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PROCEDIMIENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION CON
FINANCIAMIENTO
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a

1. Objetivo
Definir los lineamientos y el procedimiento para el registro, seguimiento y evaluacién de proyectos de

investigacion con financiamiento por ef TecNM.

2. Alcance
Aplica para el personal académico que realice actividades de investigacion y/o desarrollo tecnolégico
en el ITSOEH. '

3. Politicas de operacion
Lineamientos para el desarrollo de la investigacion en el TecNM
PDI 2023-2028
Marco de Referencia Vigente para la Acreditacién de los Programas Educativos
Requisitos PRODEP
Requisitos SNI

Perfil de egreso de los PE

4. Responsabilidades y Autoridades

Departamento de Posgrado e Investigacion: elabora y difunde convocatorias anuales de proyectos de
investigacion. Revisa ClO1y CIO2. Analiza evaluacion CIPI. Entrega oficios de presentacion y resultados del
TecNM. Analiza informes de proyectos.

Subdireccién de Posgrado e Investigacion: revisa convocatorias, publica resultados del CIPID. Solicita y
entrega oficios de presentacion. Entrega oficios de liberacion del TecNM

Docente investigador: desarrolla solicitud CIO1, protocolo Cl02, desarrolla proyecto, presenta informes.

Secretario Técnico del CIPID: convoca a reunién con CIPID para evaluacion de proyectos y emite dictamen
de pertinencia.

Comité Institucional de posgrado, investigacion y desarrollo tecnolégico (CIPID): evalua proyectos, analiza

pertinencia, emite resultados y observaciones.
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6. Secuencia de Etapas
No. Actividad Responsable Control o Referencia Registros
1 Elabora convocatorias Departamento de Lineamiento para la Convocatorias anuales
institucionales Posgrado e Investigacién | realizacion de la para registro de
investigacion en el proyectos de
TecNM investigacion
2 Revisa convocatorias Subdireccién de Convocatorias del Convocatorias
anuales y solicita firma de | Posgrado e Investigacion | TecNMy términos de
autorizaciéon de la referencia
Direccion General
3 Difunde convocatorias Departamento de Convocatorias del Convocatorias
autorizadas Posgrado e Investigacién | TecNM y términos de autorizadas
referencia
4 Entrega ClO1y CIO2. Profesor(a) Convocatoria anual CJ-01 Solicitud,
Avalados por Academiay | investigador(a) para el registro de CI-02 Protocolo
Jefatura proyectos de
investigacion y/o
desarrollo tecnoldgico
5 Revision de ClO1y CIO2y Departamento de Convocatoria anual | Oficio con lista de
entrega a Secretaria Posgrado e Investigacion | para el registrc de | protocolos de proyectos
Técnica del CIPID proyectos de | propuestos
investigacion y/o
desarrollo tecnoldgico
6 Convoca a reunioén del Secretaria Técnica del Oficio con lista de | Invitacidn a la sesién de
CIPID CIPID protocolos de | evaluacion
proyectos propuestos
7 Evalla pertinencia CIPID Convocatorias Rlbrica de evaluacién
académica y técnica de internas CIPID por protocolo
las propuestas. Y emite
observaciones.
8 Analiza evaluacion y Departamento de Concentrado de Oficio con listado de
concentra observaciones Posgrado e Investigacion | evaluacion protocolos evaluados
por el CIPID
9 Solicita reunion con Secretaria Técnica del Concentrado de Listado de proyectos
Presidencia del CIPID. CIPID evaluacion evaluados
10 Analizan la pertinencia Presidencia y Secretaria Programa de Rubricas de evaluacion
académica e institucional | Técnica del CIPID Desarrollo de CIPID por proyecto
de protocolos Institucional
n Informa resultados a P.E. Secretaria Técnica del Convocatorias Listado de resultados
de protocolos avalados CIPID " internas de proyectos | del CIPID
por CIPID de investigacion y/o
desarrollo tecnholdgico \
12 Elabora oficios de Departamento de Convocatoria anual Oficios de presentacio’?\
presentacion para la Posgrado e Investigacién | para el registro de
firma por la Direccion proyectos de
General investigacion y/o
desarrollo tecnoldgico.
13 Autoriza oficioy Direccién General Oficios de Expediente de
protocolos presentacion proyecto.
14 Entrega oficios de Departamento de Evidencia de proyecto | Resultados de la

presentacion y resultados

de proyectos a profesores.

Posgrado e Investigacion

sometido en

convocatoria de
proyectos
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No. Actividad Responsable Control o Referencia Registros
plataforma. Oficio de
registro
15 Desarrolla proyecto e Profesor(a) Informes de avancey Informes técnicos
informes técnicos investigador(a) final
16 Revision de informes Departamento de Informes de avance y Documento revisado
técnicos Posgrado e Investigacion | final con control de cambios
de Word.
16 Entrega oficio de Subdireccién de Informe técnico final Oficio de liberacion de
liberacién de proyecto Posgrado e Investigacion proyecto

7. Registros

Evidencia de la conformidad con los requisitos, asi como de la operacidn eficaz del procedimiento.

N

Registros Almacenamiento | Recuperacion | Proteccion Retencién Disposicion
Convocatorias Oficina del
internas para el | Departamento de Carpeta
regx;tro d§ pr(_ayectos Posgrgdo 5 e Carpe?a f:snca fisica o & afins Boekiis Hiskaties
de investigacion y/o | Investigacion o digital contrasefa
desarrollo
tecnoldégico
Cl01, ClO2 y lista de | Oficina del Carpeta
verificacion. Departamento de Carpe‘.ca‘ﬂszca fisica o B o i Bkl
Posgrado e o digital contrasena
Investigacion
Invitacion para | Oficina del Carpeta
reunion del CIPID Departamento de | Carpeta fisica fisica o i . s
S - 5 aflos Archivo Histérico
Posgrado e o digital contrasena
Investigacion
Rubrica de | Oficina del Carpeta
evaluacion CIPID por | Departamento de Carpe’Fa_ﬁsnca fisica o 5 afios Kt Hisdres
proyecto Posgrado e o digital contrasena
Investigacion
Listado de proyectos | Oficina del Carpeta
avalados por el CIPID | Departamento de Carpe?a‘ﬁslca fisica o 5 sfas Aseliive Hisdies
Posgrado e o digital contraseha
Investigacion
Oficios de | Oficina del Carpeta
presentacion Departamento de Carpe?a .fisica fisica o BT acciis Iistdies
Posgrado e o digital contrasena
Investigacion s
Oficios de | Oficina del Carpeta N
autorizacion del | Departamento de | Carpeta fisica fisica o 5 afios Archivo Histérico
TecNM Posgrado e o digital contrasena
Investigacion
Expediente de | Oficina del Carpeta
proyecto Departamento de Carpe'.ca.ﬂsxca fisica o 5 afios Archivo Histérico
Posgrado e o digital contrasena
Investigacion

Padg.5deb



Institutos Tecnolégicos Superiores del SGl, Grupo 4 Multisitios
Instituto Tecnolégico Superior del Occidente del Estado de
?@"; NACIONAL DE MEXICO Hidalgo A ITSOEH
PROCEDIMIENTO DE PROYECTOS DE INVESTIGACION CON e TS
FINANCIAMIENTO

Registros Almacenamiento | Recuperacién | Proteccion Retencion Disposicion

Informes técnicos de | Oficina del Carpeta

avancesy final Departamento de Cgrpeta fisica o | fisica 9%l cam0s Archivo Histérico
Posgrado e | digital contrasefa
Investigacion

Revision de informes | Oficina del Carpeta
Departamento de Cgrpeta fisica o | fisica %1 5ah0s el Wikt
Posgrado e | digital contrasena
Investigacion

Oficio de liberacion Subdireccion de Carpeta
Posgrgdo L. € Car_ps_sta e | Haica . ° | 5afos Archivo Historico
Investigacion o digital contrasena

8. Glosario

TecNM: Tecnolégico Nacional de México

SNII: Sistema Nacional de Investigadores e Investigadoras

CIPID-ITSOEH: Comité Institucional de Posgrado e Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico
PRODEP: Programa de Mejoramiento al Profesorado

9. Anexos

Formato concentrador de solicitud de apoyo econémico para proyectos Ci-0Ol

Protocolo de investigacion CI-02

Informe técnico parcial o de avance para proyectos financiados

Informe técnico final para proyectos financiados

Lista de verificacion de requisitos y condiciones para la presentacion y entrega de proyectos

10. Control de cambios

Control de Cambios

No. Descripcion del cambio Fecha de emisién

1 Cambio en Politicas de Operacién y cambio del titular del drea Abril 30, 2025

‘Elaboré \
— A vV
Dr. Luis Eduaréo E’;Ecérra Co bg;’é

T

Eficargado de la Subdireccion de Posgrado e
Investigacion
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